
  اداره گزینش " فرم اطلاعات فردي"ثبت اطلاعات در  راهنماي

را کلیک  "نمایش اطلاعات "و گزینه خود را وارد نمایید،  "کد ملی"ابتدا در صفحه ورود  .1

لینک فرم براي شما ظاهر می چنانچه کدملی شما مجاز به پر کردن این فرم باشد . کنید

 .گردد

  

  
  

 .را کلیک نمایید "گزینشتکمیل اطلاعات فردي "گزینه  .2

 :ذیل پر نمایید راهنمايفیلدها رامطابق : اطلاعات فردي .3

  

  .وضعیتی را که شما می خواهید گزینش شوید انتخاب نمایید:  وضعیت استخدامی



  .باید باشد کدملی ده رقمی بدون خط فاصله: کدملی

آنگاه تاریخ تولد خود را در این کادر دوبار کلیک کنید تا تقویم باز شود و : تاریخ تولد

  .انتخاب نمایید

از  مگابایت1و حجم کمتر از  jpgو با فرمت  4*3عکس خود را در سایز : ارسال عکس

  .ارسال نمایید Browseطریق دکمه 

انتخاب کرده باشد این  "مرد"چنانچه در قسمت قبل جنسیت را : وضعیت نظام وظیفه .4

 .قسمت باید پر شود

 

قسمت فقط یک گزینه را می توانید انتخاب نمایید و چنانچه در این : وضعیت تاهل .5

  .صاحب فرزند هستید به صورتی عددي تعدادشان را وارد نمایید

 

 .در این قسمت اطلاعات پدر و همسر خود را به درستی وارد نمایید .6

 

اجباري نمی باشد ولی آخرین مدرك تحصیلی و  هافیلداین با اینکه : وضعیت تحصیلی .7

  .دو مقطع قبل از آن را که طی نموده اید را باید پر نمائید



 

که در سطح شهرستان یا ) فرهنگی - علمی( اطلاعات رتبه ها: ...کسب رتبه علمی یا .8
شور و یا بین الملل کسب شده است را وارد نمایید در صورت داشتن فایل آن را استان یا ک

 .پیوست ارسال نماییدبه 

 

باید مشاغل رسمی و غیر رسمی و دوران طرح نیز جهت تحصیلاتی که : وضعیت اشتغال .9
  .داراي طرح اجباري یا اختیاري هستند باید در قسمت شغل ثبت گردد

  

داوطلبانی که مشاغل دولتی و یا غیر دولتی داشته اند ابتدا باید اداره و محل کار : تذکر
یادداشت نموده و سپس محلهاي کار قبلی را به ترتیب تاریخ از آخرین محل فعلی خود را 

  .کار تا قدیمی ترین محل کاربنویسید

 توجه گردد درقسمت محل کارباید واحدمربوطه به طور : نام اداره یا محل کار
بخش داخلی ) عج(بیمارستان ولیعصر - بیرجند : بطور مثال . کامل ثبت گردد 

 مردان
 تمدقیقاً نوع کار و نوع خدمت فرد تکمیل کننده در فرم مشخص : نوع کار و س

  منشی بخش –پرستار : بطور مثال . گردد 
 :ثبت سوابق سیاسی یا محکومیت .10



  

 

چنانچه تاکنون در دستگاههاي دولتی مراحل گزینش را طی کرده : ثبت سوابق گزینشی .11
  .خواسته شده را پر نمایید اید اعم از قبولی یا عدم قبولی باید اطلاعات 

 

 .اطلاعات را درست وارد نمایید لطفاً :تلفن هاي ضروي شماره .12

 

 رقمی وارد نمایید 8را  تلفن ثابت. 

 را سه رقم وارد نمایید پیش شماره 

 رقمی وارد نمایید 8را  تلفن رابط. 

 رقمی وارد نمایید 11را با صفر و  تلفن همراه. 

 مسافرت خارج از کشور .13

 

 .حتما مدارك خود را ارسال نماییداگر این قسمت را پر کنید : ایثارگريسوابق  .14

 

نهادهاي انقلابی ، ) (سیاسی و اجتماعی داوطلب( ثبت سوابق فعالیت هاي فرهنگی .15
  ...)بسیج ، امورعام المنفعه و 



 

که  در محل کاریا سکونت یا تحصیل از شما  چهار معرفحداقل  : ثبت اطلاعات معرفین .16
هاي شما باشند یا  در  شناخت کافی داشته باشند یا  در محل تحصیل از هم دوره اي

از نظر سنی و جنسیت و تحصیلات با  محل سکونت از افراد متدین باشند و حتی المقدور
فرم مورد نظر ا در ر از خویشاوندان درجه یک شما نباشندشما سنخیت داشته باشند و  

 .وارد نمایید 

  

 .این فیلد را به صورت عددي و تعداد ماههاي آشنایی خود با فرد وارد نمایید: مدت آشنایی

در سال قبل باید ثبت گردد و همچنین  10توجه گردد اطلاعات سکونت تا :  نشانی .17

به عنوان ا استفاده نموده است باید آن ر دوران تحصیل از خوابگاهصورتی که شما در طی 

محلهاي سکونت را از محل فعلی شروع و سپس محلهاي سکونت .  سکونت قبلی ذکر نماید

 .قبلی را یادداشت نمایید

 

 کروکی  .18

 



 .در این مرحله وارد نمائید ) خط 4حداقل ( خلاصه اي از زندگینامه خود را : زندگی نامه .19

  

  

را درست پرکرده باشید دکمه هاي را بزنید اگر اطلاعات فرم  ثبت و ادامهدکمه  در پایان .20
 .پایین رادر انتهاي فرم می بینید

 

 :معرفی دکمه ها

 بتوانید بعداً اطلاعات خود را  این دکمه حتما کلیک نمایید تا: ثبت تغییرات
 .ویرایش کنید

 چنانچه اطلاعات وارد شده مورد تایید شما می باشد دکمه :شروع فرآیند
 .به کارتابل گزینش ارسال شودشروع فرآیند را بزنید تا فرم 

 پیام هاي اداره گزینش را در این قسمت می توانید مشاهده : پیغام گزینش
این پیغام ها را بررسی کنید چون در صورت لزوم به حضور در گزینش . نمایید

 .در اینجا به شما اعلام خواهد شد
 شما به  از این گزینه وقتی می توانید استفاده نمایید که فرم: چاپ و فاکس

 .تایید اداره گزینش رسیده باشد
براي اینکار بعد از مرحله دو به جاي کلیک تکمیل فرم اطلاعات گزینش : ویرایش فرم .21

 .را کلیک نمایید "ویرایش فرم اطلاعات فردي گزینش/رویت"

  

  :می شودتصویر زیر برایتان باز صفحه اي مطابق 



  

  . را وارد و تولید گزارش را کلیک نمایید شماره شناسنامهو  کد ملیحال 

راجهت ویرایش اطلاعات  "ویرایش فرم اطلاعات فردي"در صفحه اي که باز می شود لینک 
  .کلیک نمایید

 

چک تایید "و گزینه  غیر فعال شده باشد "ثبت تغییرات"در صورتی که دکمه : پایان فرم .22
اطلاعات ورود شده در فرم مورد تایید اداره گزینش قرار  ه باشد،تیک می خورد "مدیر

شما با انتخاب گزینه چاپ و فاکس میتوانید اطلاعات خود را پرینت و در  و  گرفته است
 .هنگام مراجعه حضوري ارائه نمایید

  

صحت مندرجات ثبت شده در نرم افزار به عهده متقاضی بوده و درصورت عدم صحت 

مندرجات متقاضی حق هیچگونه اعتراضی را نسبت به تصمیمات اتخاذ شده از سوي 

گزینش نخواهد داشت لذا از دراختیار قرار دادن کد ملی و شماره شناسنامه به افراد 

  .ناشناس و یا کافی نت ها تاحد امکان خودداري نمایید 

  


